OFFICE MUNICIPAT D'HABITATION
H1BOUGAMALU DE CHIBOUGAMAU

OFFRE D’EMPLOI
Technicien / Technicienne en comptabilité

L'Office municipal d'habitation de Chibougamau-Chapais est un organisme a but non lucratif assurant la gestion de
208 logements sociaux (HLM) a Chibougamau et Chapais, 1 Accéslogis a Chapais, 12 Programmes de supplément au
loyer (PSL) a Chibougamau et 9 a Lebel-sur-Quévillon. C’est également un milieu de travail stimulant, une équipe
dévouée avec la mission tatouée sur le cceur, des gens qui ne se prennent pas trop au sérieux ainsi que du café a volonté
pour les matins plus difficiles.

Téaches :

e Recevoir, vérifier et préparer les comptes a payer, préparer les chéques et conciliation bancaire, effectuer les
rapports de taxes, balancer les comptes en utilisant le systéme de tenues de livres informatisé Logic.Net

e Préparer les payes chaque semaine, comptabiliser les contributions du fonds de pension, du régime
d’assurances collectives, effectuer les remises mensuelles, préparer les T4 et les sommaires, répondre aux
questions du personnel relatives a la paye

e Recevoir, vérifier, préparer et effectuer les dépdts et les encaissements des locataires

o  Exécuter les diverses taches en lien avec la location des logements, accueillir la clientéle et les locataires

e  Préparer les rapports de fin d’année nécessaires aux vérificateurs

Aptitudes requises :
e  Autonomie
e Discrétion
e  Capacité de travailler en équipe, attitude positive
e  FEtre a I’écoute, empathie

Exigences :

e Diplome d’études collégiales en Technique de comptabilité et gestion
e 3 années d’expériences

Salaires et conditions :

e Salaire annuel de 35 278 $ 4 50 172 $ (échelon R-11) selon les compétences et I’expérience
e  Prime de disparité régionale

e Semaine de 35 h de jour, congé durant le temps des Fétes

e Assurances collectives et régime de retraite

Date limite pour postuler : 24 novembre 2023

Veuillez transmettre votre curriculum vitae ainsi que votre lettre de présentation aux coordonnées suivantes :
Par courriel : direction@ombhcc.ca

Par la poste: OMH de Chibougamau-Chapais 268, rue Lanctét Chibougamau (Québec) G8P 2P3



